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	市住房和城市更新局关于进一步加强房地产
	开发项目手册备案工作的通知
	各区住房和城市更新部门，机关各处室，直属各单位，各房地产开发企业：
	为进一步加强房地产开发项目全过程动态监管和服务，规范房地产开发经营行为，根据《城市房地产开发经营管理
	一、房地产开发企业在取得《湖北省固定资产投资项目备案证》并办理宗地《不动产权证书》后30日内，应通过
	二、房地产开发企业应按照“一项目一册”原则，及时将项目用地、规划、施工、投资、前期物业管理、预（现
	（一）获取企业登录系统账号密码和项目手册编码后，登录系统核对企业信息，并根据项目总体规划设计方案、土
	（二）根据《湖北省固定资产投资项目备案证》填报手册“开发项目基本情况记录”中“项目整体投资情况”,以
	（三）取得《建设工程规划许可证》的项目，于5日内登录系统填报手册“项目分批开发情况记录”中“规划信息
	（四）取得《建筑工程施工许可证》的项目，于5日内登录系统填报手册“项目分批开发情况记录”中“施工信息
	（五）项目申请办理预售方案备案前，登录系统填报手册“销售计划”“前期物业管理信息”相关内容。
	（六）房屋正式交付使用前5日内，登录系统填报手册“项目分批开发情况记录”中“房屋交付信息”。
	（七）《建设工程规划许可证》《建筑工程施工许可证》《建设工程竣工验收规划条件核实证明》和“建设工程竣
	三、房地产开发管理处负责统筹协调房地产开发项目手册备案工作；市房地产市场管理中心负责督促指导企业开展
	四、在办理房屋面积管理、楼盘表管理、预售等业务事项时，相关业务办理部门应查看“项目手册”用地、规划、
	五、各房地产开发企业要明确专人负责项目手册的填写上报工作，对于上报工作责任不落实、报送不及时的，将进
	本通知自2026年3月1日起施行（自公布之日起施行），有效期五年。本通知实施前已取得《不动产权证书》
	附件：1.房地产开发项目手册备案申请表
	2.武汉市房地产开发项目手册
	武汉市住房和城市更新局
	2026年3月1日

